Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 
«Школа № 3»
(МБОУ Школа № 3)
Инженерная ул., д. 1а, г. Энск, 123456
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ОКПО 12345678; ОГРН 1234567890123; ИНН/КПП 1234567890/123456789

	17.06.2024 № 18-у
	                                                                              Учителю биологии МБОУ Школа № 3 
                                                                               Сидорову И.А.


Уведомление об изменении учебной нагрузки
Уважаемый Иван Андреевич!
В соответствии с частью второй статьи 74 Трудового кодекса РФ, пунктом 1.6 Приложения № 2 к приказу Минобрнауки России от 22.12.2014 № 1601, уведомляем Вас, что в связи с уменьшением количества часов по учебному предмету «Биология»  Ваша учебная нагрузка на 2024-2025 учебный год будет снижена и составит 9 часов (что соответствует - 0,5 ставки).
Если Вы не согласны на продолжение работы в новых условиях, Вам будет предложен перевод на иную имеющуюся в МБОУ Школа № 3 работу. При отсутствии указанной работы, а также в случае Вашего отказа от предложенной работы трудовой договор с Вами будет прекращен в соответствии с пунктом 7 части первой статьи 77 Трудового кодекса РФ.

	Директор
	                                                   Петрова
	                                         А.П. Петрова



С предложенной учебной нагрузкой работать согласен.
	                                     Сидоров
                                        17.06.2024
	И.А. Сидоров







  Директору МБОУ Школа № 3
Петровой А.П.
      
                                                                                   от учителя химии МБОУ Школа №3 
           А.А. Громовой

Согласие
на установление учебной нагрузки больше нормы
В соответствии с пунктом 4 Приложения № 1 к приказу Минобрнауки России от 22.12.2014 № 1601, даю своё согласие на выполнение учебной (преподавательской) работы сверх установленной нормы часов (18) за ставку заработной платы.

	24.05.2024
	
	Громова
	
	           А.А. Громова



























  Директору МБОУ Школа № 3
 Петровой А.П.
                                      от учителя биологии МБОУ Школа № 3 
А.А. Иванцевой

Согласие
на установление учебной нагрузки ниже нормы
В соответствии с пунктом 4 Приложения № 1 к приказу Минобрнауки России от 22.12.2014 № 1601 даю согласие на выполнение учебной (преподавательской) работы ниже установленной нормы часов (18) за ставку заработной платы.

	24.05.2024
	
	Иванцева
	
	                     А.А. Иванцева

















Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
 «Школа № 3»
(МБОУ Школа № 3)
ПРИКАЗ
	20.08.2025
	№ 878


г. Энск
Об утверждении учебной нагрузки педагогическим работникам на 2025-2026 учебный год
В соответствии с пунктом 1.3 Порядка утвержденного приказом  Министерства образования и науки РФ от 22 декабря 2014 г. N 1601 "О продолжительности рабочего времени (нормах часов педагогической работы за ставку заработной платы) педагогических работников и о порядке определения учебной нагрузки педагогических работников, оговариваемой в трудовом договоре", определения учебной нагрузки педагогических работников, оговариваемой в трудовом договоре, на основании согласий педагогических работников МБОУ Школа № 3
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Установить учебную нагрузку педагогическим работникам МБОУ Школа № 3 на 2025-26 учебный год согласно приложению к настоящему приказу.
2. Специалисту по персоналу Петренко А.П. в срок до 28.08.2025:
· заполнить тарификационный список педагогических работников МБОУ Школа № 3 с учетом учебной нагрузки, установленной в пункте 1 настоящего приказа;
· подготовить дополнительные соглашения об изменении учебной нагрузки к трудовым договорам с Алексиной А.А.; Беспаловым П.П.; Петрухиным А.П.; Ростовщичным А.П.
3. Главному бухгалтеру Акимцевой В.В. обеспечить расчет должностных окладов и выплат педагогическим работникам МБОУ Школа № 3 с 01.09.2025 с учетом учебной нагрузки, установленной пунктом 1 настоящего приказа.
4. Секретарю Хохолкиной Ю.П. ознакомить с приказом работников, указанных в настоящем приказе, под подпись.
5. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.
	Директор
	
	Иванов
	
	И.И. Иванов


С приказом ознакомлены:
	Секретарь
	Хохолкина
20.08.2025
	Ю.П. Хохолкина

	Заместитель директора по УВР
	Петренко
20.08.2025
	А.П. Петренко

	Учитель английского языка
	Аверинцев
20.08.2025
	К.П. Аверинцев


Приложение
к приказу МБОУ Школа № 3
от 20.08.2025 № 878

Учебная нагрузка педагогических работников МБОУ Школа № 3 
на 2025/26 учебный год
	ФИО работника
	Должность
	Нагрузка, часов в неделю

	Алексина А.А.
	Учитель ИЗО
	20

	Беспалов П.П.
	Учитель математики, алгебры и геометрии
	36

	Воронина Н.Н.
	Учитель русского языка и литературы
	20

	Петрухин А.П.
	Учитель физики
	20

	Ростовщичный А.П.
	Учитель информатики и ИКТ
	18

	Севастьянова П.Н.
	Учитель русского языка и литературы
	20

	…
	
	



ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ СОГЛАШЕНИЕ № 4
к трудовому договору от 28.01.2019 № 37/24
	г. Энск
	                                                                                                                 30.08.2024


[bookmark: _GoBack]Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Школа № 3», именуемое в дальнейшем «Работодатель», в лице директора Иванова Ильи Исаевича, действующего на основании Устава, с одной стороны и Сизов Петр Олегович, именуемый в дальнейшем «Работник», с другой стороны, а вместе именуемые «Стороны», заключили настоящее дополнительное соглашение к трудовому договору от 28.01.2019 № 37/43 (далее – Договор) о нижеследующем:
1. Изложить пункт 2.1 раздела 2 «Общие положения» Договора в следующей редакции:
«2.1. Работнику установлена по занимаемой должности учебная нагрузка в объеме 19 часов в неделю.».
2. Условия Договора, не затронутые настоящим дополнительным соглашением считать неизменными и обязательными для исполнения сторонами.
3. Изменения в Договор Работника, определенные настоящим дополнительным соглашением, вступают в силу с момента подписания обеими Сторонами.
4. Настоящее дополнительное соглашение является неотъемлемой частью Договора, составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. Один экземпляр хранится у Работодателя в личном деле Работника, второй – у Работника.


	Работодатель:
	Работник:

	МБОУ Школа № 3
	Сизов Петр Олегович

	Адрес: 123456, г. Энск, ул. Радужная, д. 5
ОКПО 12345678
ОГРН 5672343459231
ИНН/КПП 3452346700/760000134
	Паспорт серии 0011 № 223344 выдан
 МО УФМС России по г. Энск, 29.10.2018
Адрес регистрации: г. Энск, ул. 
Неизвестная, д. 1, кв. 1

	Директор
	_________ И.И. Иванов
	Работник ______________ П.О. Сизов



Экземпляр дополнительного соглашения получил  
	______________ П.О. Сизов
	

	30 августа 2024 года
	

















Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Школа № 3»
(МБОУ Школа № 3)
ПРИКАЗ 
	г. _______                                                                                                        01.08.2024
	№ 602

	       
	


О назначении ответственного лица
за подготовку тарификационных списков
В связи с введением в действие с 02.09.2024 штатного расписания
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Назначить ответственным лицом за подготовку тарификационных списков специалиста по кадрам Шишкину М.В.
2. Ответственному за подготовку тарификационных списков:
· в срок до 12.08.2024 подготовить и предоставить в департамент образования г. ____ заполненный тарификационный список педагогических работников МБОУ Школа № 3 на 2024/25 учебный год; 
· при подготовке тарификационных списков руководствоваться методическими рекомендациями, изложенными в письме Минобрнауки от 29.12.2017 № ВП-1992/02;  
· при заполнении информации об образовании и квалификации работника (квалификационная категория, почетное звание) руководствоваться подтверждающими документами (с указанием номера и даты выдачи);
· предоставляемую информацию указывать по состоянию на 01.09.2024.
3. Секретарю Борисовой О.Ю. ознакомить работников с настоящим приказом под подпись в срок до 05.08.2024.
4. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.   
	Директор
	                                                     Иванова
	                                            И.Е. Иванова

	
	
	


С приказом ознакомлены:
	Специалист по кадрам
	
	Шишкина
01.08.2024
	
	М.В. Шишкина



