ВНУТРЕННЯЯ ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ ДЕЛА 
Внутренняя опись документов дела № 05-12
	№ п/п 
	Регистраци
онный № документа
	Дата
документа
	Заголовок документа
	№№ листов дела
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	б/н
	14.02.2024
	Личный листок по учету кадров
	1–3
	

	2
	б/н
	14.02.2024
	Заявление о приеме на работу
	4
	

	3
	б/н
	14.02.2024
	Согласие на обработку персональных данных
	5
	

	4
	112-ТД
	14.02.2024
	Трудовой договор
	6–10
	

	5
	264лс
	14.02.2024
	Копия приказа о приеме на работу
	11
	

	6
	3
	15.02.2024
	Должностная инструкция от 01.09.2023 № 15
	12–15
	

	7
	б/н
	15.02.2024
	Согласие (обязательство) работника о неразглашении персональных данных
	16
	Изъято (акт от 11.06.2025 № 41/пд)

	8
	654/12н
	12.02.2025
	Заключение о результатах периодического медицинского осмотра
	17
	

	9
	б/н
	14.01.2025
	Заявление о предоставлении отпуска без сохранения заработной платы
	18
	

	10
	11
	15.01.2025
	Копия приказа о предоставлении отпуска без сохранения заработной платы
	19
	

	11
	5
	16.04.2025
	Выписка из протокола заседания по итогам аттестации педагогов на соответствие занимаемой должности
	20
	

	12
	б\н
	11.06.2025
	Заявление о переводе
	21
	

	13
	1-ДС
	11.06.2025
	Дополнительное соглашение к трудовому договору
	22-23
	

	14
	679
	11.06.2025
	Копия приказа о переводе на другую работу
	24
	

	15
	б/н
	16.07.2025
	Согласие на передачу персональных данных работника третьей стороне
	[bookmark: _GoBack]25
	

	
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	

	25
	б/н
	19.11.2025
	Заявление об увольнении
	41
	

	26
	934
	19.11.2025
	Копия приказа об увольнении
	42
	

	Итого:
	42 (сорок два)
	документов
	

	(цифрами и прописью)
	
	




Количество листов внутренней описи: 1 (один) лл. _____________________________
                                                                                                                            (цифрами и прописью)
Специалист по кадрам  ____________________                       И.Н. Толмачева 
                                                                         (подпись)                                         (расшифровка подписи)



«___»___________________ 2025 год 
