Образец
Приказ о прекращении ведения личных дел работников ___________

О прекращении ведения
личных дел работников
 
В связи с прекращением ведения и хранения личных дел работников __________
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Специалисту по персоналу (кадрам) Ивановой Е.А.:
[bookmark: _GoBack]1.1. прекратить ведение личных дел на работников ____________, за исключением руководителя, заместителя руководителя, педагогических работников), с 03.06.2026;
1.2. внести изменения в локальные акты учреждения в том числе в Инструкцию по делопроизводству, номенклатуру дел в соответствие с изменениями.
1.3. завершить делопроизводством личные дела работников и подготовить их для передачи в архив учреждения в установленном порядке.
2. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
Директор                                           ______________                  Сидорова
Ознакомлены: ________________
                      

