 Наименование учреждения
ПРИКАЗ
	18.11.2025
	№ 649


г. __________

[bookmark: _GoBack]О введении дополнительных обозначений
в табель учета рабочего времени
В соответствии с частью 4 статьи 91, частью 3 статьи 254, частью 4 статьи 258 Трудового кодекса РФ и постановлением Госкомстата России от 24.03.1999 № 20 «Порядок применения унифицированных форм первичной учетной документации» в целях соблюдения порядка и сроков оформления кадровых документов, в связи с необходимостью точного отражения использования работниками рабочего времени – прохождения обязательного диспансерного обследования во время беременности, перерывов для кормления ребенка
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. С 01.12.2025 в ____________(наименование учреждения) дополнить унифицированную форму № Т-12 табеля учета рабочего времени и расчета оплаты труда следующими условными обозначениями:
- перерывы для кормления ребенка (детей) с оплатой в размере среднего заработка – буквенный код «КР», цифровой код «37»;
- прохождение диспансерного обследования беременной с сохранением среднего заработка – буквенный код «ОБ», цифровой код «38».
2. Специалисту по персоналу (кадрам) Романовой О.В., ответственной в  ______ (наименование учреждения) за ведение табеля учета рабочего времени, применять новые обозначения, указанные в пункте 1 настоящего приказа, при ведении табеля начиная с 01.12.2025.
3. Секретарю Смирновой А.В. ознакомить с приказом специалиста по персоналу (кадрам) Романову О.В.
4. Контроль за выполнением настоящего приказа оставляю за собой.

	Директор
	Петрова  
	                    А.С. Петрова


С приказом ознакомлены:
	Специалист по кадрам
	Романова
18.11.2025

	О.В. Романова




